ROMANIA C.1.F.: 4784237
JUDETUL BIHOR Adresa: Tauteu, nr. 122
COMUNA TAUTEU Cod Postal 417580

Telefon/fax: 0259.354.825
E-mail: primariatauteu@yahoo.com
Site: www.comunatauteu.ro

Nr. 4159/27.11.2020

Tn conformitate cu prevederile art. 467 alin. 7 si alin. 8 si ale art. 469 lain. 4 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art. 39 alin. 1 si alin. 2 din Hotararea Guvernului nr. 611/2002
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicam urmatorul

ANUNT

Comuna Tauteu, judetul Bihor organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea a doua
functii publice de conducere de sef birou, in cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Tauteu, judetul Bihor, dupa urmeaza:

|. Biroul Urbanism, Agricol, Arhiva si Resurse Umane

Functia publici de conducere: sef birou

Data de sustinere a probei scrise: 07 ianuarie 2021

Interviul: 11 ianuarie 2021

Vechime: minimum 5 ani n specialitatea studiilor

Durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptimana

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritdtii sau institutiei publice organizatoare, in termen de 20
de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 02.12 - 21.12.2020.

Locatia de desfasurare a concursului: sediul Primariei comunei Tauteu — localitatea Tauteu, nr. 122,
judetul Bihor.

I1. Biroul Tehnic, Mediu, Transport si Sinatate si Securitate in Munca

Functia publica de conducere: sef birou

Data de sustinere a probei scrise: 07 ianuarie 2021

Interviul: 11 ianuarie 2021

Vechime: minimum 5 ani n specialitatea studiilor

Durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, respectiv 40 ore/sdptamana

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare, in termen de 20
de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 02.12 - 21.12.2020.

Locatia de desfasurare a concursului: sediul Primariei comunei Tauteu — localitatea Tauteu, nr. 122,
judetul Bihor.

In continuare, prezentam conditiile de participare la concurs, tematica si bibliografia de concurs,
precum si atributiile celor doua posturi:

I. Biroul Urbanism, Agricol, Arhiva si Resurse Umane
Functia publica de conducere: sef birou

CONDITII DE PARTICIPARE:

candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevdzute de art. 465, alin. 1 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare, cu exceptia evaluarii psihologice prevazute la alin. 1, lit. €;

» studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniul

arhitecturd/urbanism/inginerie civila;

» studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice de conducere, conform prevederilor art. 153 alin. 2
din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare; prin
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exceptie, functia publica de conducere de sef birou poate fi ocupatd prin concurs organizat in
conditiile legii, de persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta sau studii
superioare de scurtd durata, absolvite cu diploma, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice.

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani.

TEMATICA DE CONCURS:

Drepturile, libertatile si ndatoririle fundamentale

Administratia publica locala

Discriminarea — definitie, aspecte, sanctionare

Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si
facilitati

Libertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice
Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului contractual din
administratia publica

Principiile egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbati

Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati Tn domeniul muncii

Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura

si la informare

Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei
Agentia Nationald pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati — obiective si atributii
Abordarea integrata de gen in politicile nationale

Prerogative de putere publica si principiile care stau la baza exercitarii functiei publice
Drepturile si indatoririle functionarilor publici

Obligatiile autoritdtilor si institutiilor publice cu privire la asigurarea consilierii etice a
functionarilor publici si a informarii si a raportarii cu privire la normele de conduita — consilier
de etica

Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici

Autorizarea executarii lucrarilor de constructii

Procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii

Autorizarea executiei unor lucrari fara Intocmirea unor documentatii de urbanism/amenajare a
teritoriului

Simplificarea procedurii de autorizare

Lucrari care se excepteaza de la autorizare

Emiterea autorizatiei de construire/desfiintare — procedura, documentatie, redactare si cotele
utilizatoare autorizarii

Emiterea certifcatului de urbanims — procedura, documentatie si redactare

Scopul si obiectivele principale ale amenajarii teritoriului

Atributiile autoritatilor administratiei publice locale in domeniul amenajarii teritoriului
Documentatiile de amenajare a teritoriului

Documentatii de urbanism

Avizarea si aprobarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism

Expertizarea tehnica a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor

Verificarea calitatii lucrarilor executate

Responsabilitétile proprietarilor de monumente istorice si ale autoritatilor administratiei publice
locale

Atributiile autoritatilor administratiei publice locale Tn vederea protejarii monumentelor istorice
si a respectarii prevederilor legale in acest domeniu

.....

Organizarea lucrarilor sistematice de cadastru in vederea Inscrierii in cartea funciara
Procedura de nscriere in cartea funciara

Receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala

Politici de dezvoltare regionald iIn Romania — principia, obiective, regiuni de dezvoltare
Exercitarea dreptului de proprietate publica a statului sau a unitatilor administrativ - teritoriale
Inventarierea bunurilor din domeniul public al unitatilor administrativ - teritoriale
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11.

12.

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Constitutia Romaniei, republicata.

Partea a V-a si Titlul I si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Hotararea de Guvern nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare
tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor.

Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Hotararea Guvernului nr. 343 din 18 mai 2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.
273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora.

Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

Coordoneaza, monitorizeaza si controleaza activitatea Biroului Urbanism, Agricol, Arhiva si
Resurse Umane.

Verifica continutul documentatiilor de certificate de urbanism, potrivit continutului cadru
precizat in Legea nr. 50/1991 si Legea nr. 350/2001.

Verifica in teren posibilitatea realizarii investitiei, analizeaza si intocmeste referate/rapoarte de
specialitate pentru promovarea documentatiilor in comisiile de specialitate.

Redacteaza, raspunde si prezintd spre semnare referate, rapoarte, certificate de urbanism, in
termenul prevazut de lege si cu respectarea legii a PUG/PUZ/PUD si regulamentelor
urbanistice aferente.

Participd la efectuarea receptiilor la constructiile autorizate respectiv la terminarea lucrarilor,
receptia finald, receptii partiale solicitate de beneficiar respectiv la expirarea valabilitatii
autorizatiei in situatia nefinalizarii lucrarilor, cu respectarea legii.

Avizeaza implementarea documentatiilor de amenajare a teritoriului.

Initiaza, coordoneazd si ofera consultantd in elaborarea documentatiilor de amenajare a
teritoriului si urbanism la nivel de comuna.

Avizeaza strategiile de dezvoltare rurala, politicile rurale, planurile de actiune.

Initiaza, coordoneaza si oferd consultantd in elaborarea strategiilor de dezvoltare rurald,
politicilor urbane, planurilor de actiune initiate de administratia publica locala.

Avizeaza implementarea instrumentelor de control ale dezvoltarii rurale (planuri de urbanism,
zonificari, regulamente de urbanism si construire, regulamente de administrare a propietatii).
Urmareste si evalueaza permanent rezultatele neprevdzute in domeniul de activitate (pe masura
ce necesitatile si resursele evolueazd), precum si propunerea de solutii si actiuni eficiente de
corectare a acestora, tinand cont de realitatea economica si de dezvoltarea durabila.

Are rol in initierea si coordonarea Land information System (colectare, stocare, administrare
date urbane si informatii geospatiale) si participare la GIS.

Administreaza si aplica sanctiuni, conform legislatiei in vigoare, asupra lucrarilor de
construire/desfiintare ilegale.

Asigurd evidenta, precum si administrarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului.

Intocmeste, verifica legalitatea din punct de vedere tehnic si elaboreaza actele de autoritate in
domeniu (autorizatii de construire/desfiintare, acord unic, autorizatii de comert stradal,
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regularizari de taxe de autorizare in constructii, autorizatii de functionare, adeverinte de notare,
certificate de nomenclatura stradala);

Asigura elaborarea/consultarea de certificate de urbanism in vederea construirii/desfiintarii,
operatiuni notariale/comasari/parcelari/dezmembrari in vederea construirii, adeverinte de
intravilan/extravilan, avize comisii de specialitate.

Asigurd consultarea populatiei si a factorilor interesati in procesul planificarii rurale prin
mediatizarea necesara pentru punerea in valoare a actiunilor.

Initiazd/coordoneaza proiectele de investitii In infrastructura (tehnico-edilitara, rutierd).
Coordoneaza activitatea de protejare a monumentelor aflate in patrimoniul comunei Tauteu.
Asigurd adoptarea unor moduri de gestionare strategicd in dezvoltarea spatiald care se bazeaza
pe instrumente administrative clare, dar flexibile.

Asigurd/colaboreaza la initierea, coordonarea si implementarea proiectelor de investitii publice.
Identifica nevoile prezente si viitoare ale colectivitatii, reliefand oportunitatile, avantajele,
constrangerile si implicatiile actiunilor.

Asigura stimularea partenerialelor intre sectorul public si cel privat, pentru punerea in valoare a
investitiilor, crearea de locuri de munca si atingerea coeziunii sociale.

In conformitate cu politica in domeniul calititii implementata in institutie, trebuie si cunoasca
si sa aplice instructiunea privind activitatea din domeniul sdu de responsabilitate, strategii de
informatizare si sa respecte procedurile in vigoare.

. Biroul Tehnic, Mediu. Transport si Sandtate si Securitate in Munca

Functia publica de conducere: sef birou

CONDITII DE PARTICIPARE:

candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465, alin. 1 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare, cu exceptia evaluarii psihologice prevazute la alin. 1, lit. e;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
stiintelor ingineresti, domeniul inginerie mecanica;

studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice de conducere, conform prevederilor art. 153 alin. 2
din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare; prin
exceptie, functia publicd de conducere de sef birou poate fi ocupatd prin concurs organizat in
conditiile legii, de persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durata absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd sau studii
superioare de scurtd duratd, absolvite cu diploma, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice.

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani.

TEMATICA DE CONCURS:

Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

Administratia publica locala

Discriminarea — definitie, aspecte, sanctionare

Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si
facilitati

Libertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice
Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului contractual din
administratia publica

Principiile egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbati

Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura
si la informare

Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei
Agentia Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati — obiective si atributii
Abordarea integrata de gen in politicile nationale

Prerogative de putere publica si principiile care stau la baza exercitarii functiei publice
Drepturile si indatoririle functionarilor publici
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Obligatiile autoritatilor si institutiilor publice cu privire la asigurarea consilierii etice a
functionarilor publici si a informarii si a raportarii cu privire la normele de conduita — consilier
de etica

Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici

Domeniul de aplicare a masurilor privind promovarea imbunatatirii securitatii si sanatatii in
munca a lucrétorilor

Obligatiile angajatorilor Tn domeniul securitatii i sanatatii in munca

Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor

Accidentele de munca

Semnificatia unor termeni in sensul Legii nr. 211/2011 privind regimul deseurilor

Protectia sanatatii populatiei si a mediului

Atributii si raspunderi ale autoritatilor competente ale administratiei publice locale Tn domeniul
gestionarii deseurilor

Atributii si raspunderi ale autoritatilor locale in domeniul protectiei mediului

Consideratii generale privind conceptul de control intern managerial

Codul controlului intern managerial al entitatilor publice- glosar de termeni

Lista standardelor de control intern managerial la entitatile publice — descriere si cerinte

Politici de dezvoltare regionala in Romania — principia, obiective, regiuni de dezvoltare
Siguranta rutierd, licentele/certificatele de transport

Inmatricularea, inregistrarea si radierea vehiculelor

Administratorul drumului public

Exercitarea dreptului de proprietate publica a statului sau a unitatilor administrativ - teritoriale
Inventarierea bunurilor din domeniul public al unitatilor administrativ - teritoriale

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Constitutia Romaniei, republicata.

Partea a V-a si Titlul I si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 319/2006 privind sandtatea si securitatea Tn muncd, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 211/2011 privind regimul deseurilor, republicata.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2005 privind protectia mediului cu modificarile si
completarile ulterioare.

Ordinul nr. 600 din 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicata.

Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania.

Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind transporturile rutiere, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
aprobatd prin Legea nr. 49/2006, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Hotararea Guvernului nr. 38/2008 privind organizarea timpului de munca al persoanelor care
efectueaza activitati mobile de transport rutier

ATRIBUTIILE POSTULUI:

Coordoneaza, monitorizeazd si controleaza activitatea Biroului Tehnic, Mediu, Transport si
Sanatate si Securitate Tn Munca.

Controleaza intocmirea din punct de vedere tehnic a actelor elaborate.

Conduce activitatea de transport rutier de persoane la nivelul comunei Tauteu, in calitate de
persoana juridica care efectueaza transport rutier in cont propriu si face demersurile necesare
pentru inscrierea comunei in Registrul electronic national al intreprinderilor care efectueaza
transport rutier in cont propriu, tinut de autoritatea competenta.
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Planifica, organizeaza si controleazd activitdtile legate de transport.

Administreaza flota auto si bugetul alocat.

Elaboreaza rapoarte de specialitate cu privire la fundamentarea consumului de combustibil,
aprobat anual in cadrul normativelor proprii de cheltuieli ale comunei Tauteu.

Verifica documentatia si intocmeste avizele pentru statii speciale solicitate de catre operatorii
de transport.

Coordoneaza echipa care intocmeste toate documentele si obtine toate actele necesare pentru
circulatia legald pe drumurile publice.

Coordoneaza si supravegheza activitatea conducatorilor auto si @ muncitorilor calificati.
Coordoneazd si monitorizeazd modul de Iintretinere si exploatare a autoturismelor,
microbuzului si utilajelor din parcul auto al primariei, reSpectiv starea tehnica si de curatenie.
Stabileste necesarul de piese de schimb si consumabile auto.

Mentine relatia cu societatea de asigurari si urmareste dosarele de asigurari RCA.

Pastreaza legatura cu autoritdtile rutiere si furnizorii relevanti.

Intocmeste documentatia pentru obtinerea licentei de transport si a celei de executie pentru
microbuzul scolar.

Asigura reprezentarea institutiei in raport cu Autoritatea Rutiera Roméana, Registru Auto
Roman si cu Politia, pe linie de legislatie rutiera.

Optimizeaza costurile legate de transport in cadrul institutiei.

Intocmeste prognozarea cheltuielilor aferente activititii de transport.

Urmareste si evalueaza permanent rezultatele neprevazute in domeniul de activitate (pe masura
ce necesitatile si resursele evolueazd), precum si propunerea de solutii si actiuni eficiente de
corectare a acestora, tinand cont de realitatea economica si de dezvoltarea durabila.
Initiazd/coordoneaza proiectele de spatii verzi, spatii publice, parcari, piete publice.

Initiaza si asigurd suport tehnic Tn coordonarea proiectele de investitii in infrastructura
(tehnico-edilitara, rutiera).

Identificd nevoile prezente si viitoare ale colectivitatii locale, reliefaind oportunitatile,
avantajele, constrangerile si implicatiile actiunilor.

Se implica in stimularea partenerialelor intre sectorul public si cel privat, pentru punerea in
valoare a investitiilor, crearea de locuri de munca si atingerea coeziunii sociale.

Obligatiile intreprinderilor si ale persoanelor care efectueaza activitdfi mobile de transport
rutier.

In conformitate cu politica in domeniul calititii implementati in institutie, trebuie si cunoasci
si sa aplice instructiunea privind activitatea din domeniul sdu de responsabilitate, strategii de
informatizare si sa respecte procedurile in vigoare.

Pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuparii functiilor publice de conducere sef

birou, dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente, conform prevederilor art. 49 din
Hotararea Guvernului nr. 546/2020 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare:

» formularul de inscriere, prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 546/2020;

>
>
>
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curriculum vitae, model comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari §i perfectionari;

copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. 2 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca g§i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,



» copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

» cazierul judiciar;

» declaratia pe propria raspndere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legea specifica;,

» Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinta legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

Adesa de corespondenta: Primaria comunei Tauteu, Localitatea Tauteu, nr. 122, judetul Bihor,
tel. 0259/354.826, e-mail: primariatauteu@yahoo.com , site: www.comunatauteu.ro.

Persoana de contact: Silaghi Adela Maria — secretar general al U.A.T. comuna Tauteu.

Tntocmit,
PRIMAR SECRETAR GENERAL
Nandor Stefan VINCZE Adela Maria SILAGHI
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